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De manera anAijloga a los tipos de letras existen Grape de Trabajo te Avtoedicitn
"tipos de pAjrrafos” llamados estilos.
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caracterA-sticas, por ejemplo el estilo TITULO
puede formatear un pAjrrafo con fuente arial de
18 puntos color azul pAjrrafo centrao sin
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mAijrgenes espaciado anterior 30 ptos posterior I AT
12 ptos borde inferior azul fino ... '

AsA- al seleccionar un pAjrrafo y aplicarle el estilo TITULO tomarAj todas esa
caracterA-sticas y al cambiar alguna de ellas en el estilo TITULO cambiarAjn
automAjticamente todos los pAjrrafos de ese estilo.

Hay estilo predefinidos en los procesadores de texto, pero es preferible crear estilos
propios.

En Word 2003 los distintos estilos de pAjrrafo aparecen en un desplegable junto a los
tipos de letra y se gestionan activando la barra lateral de Estilos desde Formato |
Estilos y formato.

El buen uso de la gestiA3n de estilos simplifica el trabajo, aumenta la variedad y calidad
de los documentos y da un aspecto profesional a las publicaciones.

PRACTICA
MAQUETACIA“N DE UN TEXTO EN TRES VERSIONES
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