MATES

Un procesador de textos es la herramienta basica
para expresar ideas y realizar trabajos de cualquier tematica
y también de Matematicas.

Siendo el programa Microsoft Word el mas extendido
en conocimiento y uso, a €l se refieren estos apuntes en
cuanto a teclas, menus, herramientas o comandos, pero
puede utilizarse con similares prestaciones cualquier buen
procesador de textos, como Corel Word Perfect y otros.

Con Word podemos escribir, dibujar, editar
ecuaciones, disefar, realizar graficas, calcular, ordenar,
automatizar tareas y guardar, imprimir o enviar trabajos
utilizando un sin fin de opciones y técnicas.

El procesador de textos es, ademas, el medio mas
natural que se esta imponiendo para adentrarse en la
informatica y aprender métodos y técnicas generales que
sirven en otros muchos programas. Las necesidades,
expectativas o capacidades de cada uno le llevaran luego a
utilizar otros programas de aplicaciones especificas con
mayores  prestaciones, tanto generales como de
Matematicas.

En las paginas siguientes se esquematiza el manejo
de Word para su aplicacion en Matematicas, aunque

muchas opciones son de uso general, y se proponen
diversos ejemplos que pueden realizarse como ejercicios.

xdx=x+C

Publicado en www.yair.es | Mates | Recursos
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CibeMATES

ojwjEjR] )]

Ademas de los numeros y las letras, hay muchos simbolos matematicos que se obtienen

directamente del teclado.

operaciones relaciones
mas 3+4 igual a Xx=4
menos 4-5 menor que x<4
' menos, guidn largo 4 -5
. + (Ctrl+ menos del teclado numérico) mayor que x>4
e N semejante a A~B
multiplicado por 677 (Se obtiene con Alt + 126)
partido por 12/5 primero ... 5°
elevado a 572 ;
(cuando se escribe todo en una linea) primera... 9
niameros monedas
factorial 7! + euros 6 €
% tanto por ciento 25 % ddlares $20
paréntesis
paréntesis | intervalo abierto (3, 7), punto (1, --2)
i : 7
corchetes |intervalo cerrado [3, 7] Se obtienen aprentando
llaves conjunto {1,3,5,7} , suceso {2, 4, 6} -
barras valor absoluto | -3 | ala vez que la tecla
comas
coma alta | numero decimal 6’28 (notacién europea), derivada y’
punto numero decimal 6.28 (notacién americana) , miles 5.475 (notacion europea)
coma baja | miles 5,475 (notacion americana)
Teclado numérico
(funciona con Num Lock activ.)
a
. Los numeros y operaciones elementales se pueden
Para una edicidon 415

completa de férmulas y
expresiones matematicas
se usa el Editor de
Ecuaciones, que se
describe mas adelante.

introducir también desde el teclado numérico, que
esta activado con la luz Num Lock encendida.

Es muy util sobre todo cuando se introducen
muchos numeros y operaciones.

Funciona también para la Calculadora de Windows

cibermates
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‘&%chﬂTGS Técnicas | Word Sub y superindice

Formato / Fuente / Espacio entre caracteres / Posicion

Cuando dentro de un texto sea necesario indicar cuadrado, subuno, o cosas similares, basta
pasar el texto a modo Superindice o Subindice, activandolo y desactivandolo desde un icono
de la barra de herramientas o desde el teclado.

concepto icono teclas ejemplos
Supermdlce x* +| 5x*,  Area=F , la cocina mide 25 m’

Subindice xz ‘ Ctrl +{ Shift + dq, dp, ds, ... , Xi.fi s A :(aij)

activan y desactivan la opcién

CibeMATES

Insertar / Simbolo Q

La fuente Symbol permite escribir letras griegas y los simbolos matematicos mas frecuentes,
Symbol 210 . I introduciéndolos como texto desde el teclado o insertando simbolos
con el mapa de caracteres:

Simbolos | Caracteres especiales I

Euente: |Symbol =l
VIV [#|3|%|&|s | () *]|+]|.|-] - [/|01]|2]|3[4]|5[6]|7|8]|2 )
<|=[>|?|=z|AB|X|A|E[®|T|H|IT|$K|AMN|O|IIT|@(P|Z|T|[Y|c|RQ
S| Z| 1|l Telplxlslz|d|vn]r]|elc|t]|p|v]o]|x|e|p]|c
t|u|w|leo|&|y|t|{]|]||}|~|O0|O|o|o|o|o|o|o|o|o|o|jo|o|o|o|o|o
o|ojo|jojo|jo(o|o(o|jo|o(o|o(0|o(o|0|Y| ||/ |e|(f|x|®|v|nl=
Bl [ [zl x[=e]e [<[=]=[= [ THx[s]x]e|e|e]c I8
violz|elc|gle| el V@l =0V - |a]|a]| viels[ T2l e] (|@]e
s AN G o i A ] ) o
ejemplos
simbolo nombre simbolo nombre
U pi S=2nmr a, ﬁ O Alfabeto griego minusculas
00 fﬁ Infinito , NuUmeros reales A, B, .o Q Alfabeto griego mayusculas
2 f Sumatorio, Integral = X + ® \/ Operaciones
( ) [ ] Paréntesis, corchetesgrandes | | # = = =2 < =2 <& = Relaciones
'Af —> | Derivada, incremento, funcion, V 3 e C @ U N Teoria de conjuntos

Existen numerosos juegos de simbolos matematicos, asi como de En las paginas de recursos se recogen
dibujos y letras de distintas lenguas. Cada uno de ellos tiene hasta muestras de algunas familias de
256 caracteres , que se introducen con Insertar / Simbolo o desde simbolos que pueden encontrase en el
el teclado con las teclas o con Alt + n° del teclado numérico. CD-ROM.

cibermates www.tematesporloquetematesnotematesporlasmates.com 12



‘é(,éeszﬂTES Técnicas | Word Editor de ecuaciones

Insertar / Objeto / Microsoft Editor de Ecuaciones J&

Cuando se desea introducir expresiones matematicas amplias o complejas se usa el Editor de
Ecuaciones. Al activarse aparece una barra de herramientas con todos los simbolos, letras y
expresiones que se usan en Matematicas.

Ecuacion

<z ] asb. ] ¥EE ‘ te® ‘—>=¢

S 3 | ENC | doob ‘)u.uB ’AQ@

@ | #v0| €8 |Zozn| 6

AH-_—‘]:'[ l;j ‘nnn“:'

» Su uso es muy intuitivo y basta un poco de practica para manejarlo

con soltura. Al activarlo aparece un cuadro de edicion de texto |
donde se van introduciendo simbolos y formando expresiones,

combinando el teclado y la barra del editor de ecuaciones.

> Al acabar de escribir una expresion, basta clicar fuera del cuadro para volver al modo
2 normal de Word. La ecuacion queda como un objeto que se

-b=x-/b" -4ac puede mover, cambiar de tamafo, afadir bordes, colorear, ...

2a de modo similar a las imagenes u otros objetos, directamente o

X =

desde el menu Formato / Objeto.

2x+3y =5
S5x-2y=21

» Para volver a editar dentro de una ecuacion basta hacer doble
clic sobre ella. Cuando se escriben expresiones similares es
comodo copiar y pegar una de ellas y hacer luego los cambios

necesarios:

S5x> —6x+4=0 |7x’+6x+4=0 [3x"-5x-12=0
» El espaciado entre los simbolos es automatico y si se quieren afadir espacios en

blanco hay que teclear ct |+ |

barra espaciadora |

v Matematicas v Normal
Texto Subindice
Euncién Sub-subindice
Variable
Griego Sub-simbolo
Matriz-Vector Otro...

» Al guardar un documento de Word como pagina web (html) las _ 2%
ecuaciones se convierten en imagenes gif que se almacenan en
una carpeta con el mismo nombre que el documento.

» Al usar el editor de ecuaciones sus propios menus sustituyen a
los de Word y desde ellos se puede copiar, pegar, ... y optimizar
el editor.

Simbolo

Deéfinir...

Deéfinir...

» Si no se activa el Editor o si el icono aparece deshabilitado, se

1 0 -3
debera, normalmente, a que no se instalé al hacer la instalacion de
A =1052304 Word. En ese caso es necesario instalarlo con el CD de Microsoft
-9 0 3 Office.

Existe una version mas completa de
este Editor de Ecuaciones llamada
MathType™ que puede adquirirse por
separado. Ofrece mas menus, simbolos
y otras mejoras, y puede conocerse en
su web: http://www.mathtype.com/msee.

No obstante para el uso habitual de
estudiantes y profesores el Editor de
Ecuaciones de Word es suficiente.

.
Los programas comerciales de Matematicas tales como

MathCad, Matematica, etc. permiten editar comodamente
las expresiones y realizan ademas calculos o las resuelven.

A nivel profesional se usan lenguajes de programacién
como TeX, LaTeX, MathML y otros Ilenguajes
personalizados. con los que se escriben las expresiones
desde el teclado y se transforman luego de manera
automatica en ecuaciones o férmulas correctamente
editadas.

cibermates
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones Numeros

cibermates / ejercicios word / ejw 01 numeros.doc

Editar e imprimir el siguiente examen:

|. E. S. N° 1 DE XABIA DEPARTAMENTO DE MATEMATICAS
' 32D
NUMEROS 24/10/02
NOMBRE NUMERO NOTA

1°- RECONOCIMIENTO DE NUMEROS: Clasifica los niimeros siguientes:

2,183, 2 —i, -7, 2, 135 234, 0, 27.000, /36, 61, 1, —21, 2.345'437

2°- PROBLEMAS — Numeros Enteros

(@) Si a las 8 h. de la mafiana la temperatura en Siberia es de — 7° C y a las 12 del
mediodia es de 3° C. ;Cuanto ha variado la temperatura?

(b) (Cuantos afios han pasado entre el afio 495 a. de. C. y el aio actual?

3°- (a) FacTorizAR los niimeros 504, 1.188 y 936
(b) HaLLaARelmecmyel MCD de  1.188 y 936

3°- OPERACIONES CON FRACCIONES:

305 11 407 1
o2 py 241

SR VR TIE ®) 5 (15+2o)

o (3, B[ @152
7721)7 (8 2 1188 " 936

(1+2).(7_4)
@ 130 45)\30 15

2 5.3
_ - +7
(27 18) 4

=R o= (ol = (o = (ol = (R ol = (R v = (b o = (R ol = (i = (o
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones Ecuaciones de 1° grado

cibermates / ejercicios word / ejw 02 ecuaciones.doc

Editar e imprimir el siguiente examen:

Z _B I.LE.S.N21- XABIA Departamento de Matematicas
0 3°D
ECUACIONES DE 1° GRADO D
NOMBRE NUMERO NOTA

1°- Resuelve la ecuacion: 5x - 4(2X + 3) +8=4-7x

y comprueba el resultado.

0 .7
2°- Resuelve la ecuacion:

2(4x+1)-4(5-x)-5=2(10-x)-12+3(5x - 7)

x+3 2x 1

3°- Resuelve la ecuacion: 7 + 3 6

0 .7
4°- Resuelve la ecuacion:

y comprueba el resultado con la calculadora.
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones Expresiones algebraicas
cibermates / ejercicios word / ejw 03 expresiones.doc

Editar e imprimir el siguiente examen:

|. B. HISTORIADOR CHABAS SEMINARIO DE MATEMATICAS
PENDIENTES DE 1° - 1° parcial 1° BUP
NOMBRE PROFESOR ACTUAL.: NOTA

1° - Operar y reducir: (a) (32 \/2_ )¢
(b) (a.bé) .7(a 3.l_)]")
a’ (a".b)

2° - El profesor Mike Irwin, del Instituto de Astronomia de la Universidad de Cambridge ha des-
cubierto recientemente una nueva galaxia satélite que gira alrededor de la Via Lactea y se en-
cuentra a 300.000 afios luz de la Tierra. Esta galaxia es muy ténue porque soélo contiene unos
50 millones de estrellas, comparada con los quinientos mil millones que posee
aproximadamente la Via Lactea. ;4 cudntos km de la Tierra estd la nueva galaxia? (Recuerda
que un afo luz es la distancia que recorre la luz en un afio y que la luz recorre 300.000 km en
un segundo). ;Cudntas veces hay mas estrellas en la Via Lactea que en esa nueva galaxia?

3° - Factorizar los polinomios:  (a) x* —x* —43x* +x +42
(b) x* =3x’ - x* +9x-6

4° - Hallar el valor de a para que el polinomio x*-4x* +5x +ax+21 sea divisible por
(x=3).

5° - Calcular y simplificar, si se puede: (a) 2x _2x + 182_ bx
x-3 x+3 x -9

Xy
xX+y

b) =X

® =V
X+y

IRIR IR IR IR IR
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones Numeros

cibermates / ejercicios word / ejw 04 matrices.doc

Editar e imprimir los siguientes enunciados:

OPERACIONES

2 5 0 1 3 1 4
1°) Dadas las matrices A4=|3 -1 2|, B=|4 0 -2| C=|3 -1|, -calcular
7 -2 4 2 -1 3 6

(34-2B)-C

o ) 0 1 0 0 1
2 ) Hallar todas las matrices A que cumplen: ‘A=
0 2 0 0 2

o0 o 1 1 _ ; 1 -3
3) Si A= 0 1 , comprobar que lainversade A es A= 0 1

RANGO

1 0 3 -7

. | 2 4 5 -2
4°) Hallar el rango de la matriz 4 =
3 -4 10 -33

8 -4 25 -68

oo D b
> AN W

1
5°) Estudiar, segun los valores de A el rango de la matriz 4 = | 4
7

DETERMINANTES

3 -2 4
7 7 7
0) Calcular eI.vanr -2 1 2 70) Calcular eI.vanr 10a 10 10c
del determinante: 3 2 3 4 del determinante: 5 5 5
3a® 3b° 3c
-2 4 5
1 2 3
8°) Hallar los valores de A paraque lamatriz A=(4 5 6| tengainversa.
7 8 A
L] L] [ ] L] L] L] L[] .x+.y+.Z=. L] L] L] L] [ ] L] L] .x+.y+.Z=.
L ] L] L] L ] L] L] L] .x+.y+.Z=I L ] L ] L] L ] L] L ] L] .x+.y+.Z=l
L ] L] L] [ ] L] L] L] .x+.y+.Z=. L ] L] L] [ ] L] L ] L] .x+.y+.Z=l
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones Integrales

cibermates / ejercicios word / ejw 05 integrales.doc

Editar e imprimir los siguientes enunciados:

COU I INTEGRAL INDEFINIDA - Selectividad
o 4x? - 3x
IO_JF l4_x2dx Alicante 11 'J mdx Las Palmas
0 x-1 ..
2°- J rx sen(Inx) dx Cantabria 12 -J rx2 +2x4+3 dx La Rioja
- o_ ..
30 : 32x 2 dx Castellén 13 rcos\/; dx La Rioja
J x*=3x*+12x-10 J
4°- Estudiar si alguna de las siguientes 14°- rx——2 dx Salamanca
igualdades es cierta: J x*(x* +1)
Jr4 sen2xcos2x dx = sen’2x 15°- rxze"" dx Santiago
Castellon J
4sen2xcos2x dx = —cos’ 2x
r 16°- rﬂdx Santiago
J 2x* +x-3
5°- J (1)(%1) dx Castilla 17°- Hallar una primitiva de la funcién
x=-1)(x" -
f(x)= —* que se anuleenx = 1.

4

- X
6°- r )§+1 dx Extremadura
X -x
J Zaragoza
7°- rx Inx dx Extremadura 0 X
J 18 erz 1 dx Baleares (LOGSE)
SO-J rx senx dx Extremadura 19°- r(lnx)4 dx Baleares (LOGSE)
J x
o X ,
9°- r . dx Jaén 20°- r L Madrid (LOGSE)
J - J x++/x

1+x

10°- f M dx Las Palmas g“w&
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones Apuntes

cibermates / ejercicios word / ejw 06 parabola.doc

Editar e imprimir los siguientes apuntes:

LA PARABOLA

LA FUNCION DE 2° GRADO: LA PARABOLA

Una funcidén polinomica de segundo grado, y=ax’+bx+c
tiene por grafica siempre una parabola.

Algunos ejemplos de parabolas son la 6rbita de un cometa o la
seccidon de una antena parabolica o de ciertos faros de bicicleta.

REPRESENTACION GRAFICA:
Para hallar la grafica de una pardbola, podemos dar los siguientes pasos:

1°) Hallar el vértice, que es el punto en el que la coordenada x vale:

X, = _ZLa y la coordenada y lo que le corresponda.

2°) Hallar los puntos de corte con el eje OX, resolviendo la ecuacion:
-b++/b’ -4ac

2a

ax’ + bx + ¢ =0, con la conocida formula: x=

3°) Obtener una tabla de valores, dando a x el valor del vértice y unos
cuantos mas antes y después del mismo, incluyendo siempre el x = 0
(punto de corte con el eje OY) y los obtenidos en el apartado anterior
(puntos de corte con el eje OX).

4°) Trazar la grafica de la parébola, que podra ser:
Y Y

- a

9 X o

Cobncava si a>0 Convexa si a<(
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CebeMATES

Técnicas | Word

Acciones desde la barra de herramientas de Dibujo

Dibujo
Insertar / Objeto / Dibujo de Microsoft Draw 8 |

IJDiIgujov [3 (& | Autoformas » \ \DO"&vﬁv&vEEE.i}v
A
T~

>
icono | concepto accion con [shit] accion con Cti]

horizontal g .............................. g

mover e/ . vertical . .

@ mantiene oo

escalar | o< proporcion | @) _
- , \", 15°-30°-45°- ", g v 5
©
[
15°-30°-45°- o

recta — / ‘
60°-75°-90°... o
\ g
15°-30°-45°- O
flecha ¥ | e0e-75-900.. > / L E
2
k)
rectangulo cuadrado *g
S
elipse O circulo Q
cuadro texto| | escribo aqui cuadrado | |escri

relleno

(color, textura o trama)

color de linea

grosor, tipo o extremo de linea

WordArt

Sombra

liluiatesy
L

= g B oDOEe=

3D

g

existe

Esta forma de dibujar
sencillas, pero para mejorar la edicion es
preferible utilizar
vectorial, como Corel Draw, con prestaciones
mucho mayores. -

Para aplicaciones especificas
n programas
geomeétrico o matematico.

es util para cosas

un programa de dibujo

de dibujo
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\&ZezMﬂTES Técnicas | Word Autoformas

Insertar / Imagen / Autoforma @

Las autoformas son dibujos simples que se introducen directamente arrastrando el ratén para
darles el tamafo que se desee.

Una vez trazadas son como cualquier dibujo: Se pueden L\\f, mover, escalar, G; girar

& - e . — == — . j
rellenar y modificar la linea en === 3% 5 grosor, tipo o extremo y en =# ~ color.

—> rny

o’ »
* L 4
RSN
* “
.

INAVEY,
I:> <:I l:r\ras't-r'ar O A B
CUFSDOOG
F R 8 @ D D Permite dibujar lineas

@ @ W 00 rectas
N A A t

DDON'Q&QOQ{Q( /flechas
104 Arrast:.:}-' ‘ﬁ’ &y R [] {} 3 N quebradas

\ curvas
e SRR Dy SO

o OOl x Lineas » a mano alzada .
REPE & E; Formas basicas  » /\J\/QD
ATVAOD % Flechas de bloque »
QB8 0OO Zo Diagrama de flujo  »

Ny de cualquier relleno, 9olor. grosor o/tip?

Autoformas E
[i:] EETEE (™
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones Ecuaciones y dibujos

cibermates / ejercicios word / ejw 07 ecu y dibujos.doc

Editar e imprimir los siguientes enunciados:

EJERCICIOS

xX+7y-5z=28
1°- RESOLVER EL SISTEMA: J3x + 22y + 6z =129
-2x+4y+9z=-4

2°- HALLA EL DOMINIO DE CADA UNA DE LAS FUNCIONES:

(@) y=x>=12x+35 (¢) y=~/x* =12x+35

3 3
b) y = d)y =
D= eess @Y Jx? —12x+35

3°- CALCULAR LOS LIMITES:

x=2
3 2 =
(@) lim X+ fx 4x 12 (b) lim 3x-1\ 5
=2 x"4+2x-8 r=e\ 3x +1
4°- CALCULAR LA DERIVADA DE:
(a)y=15x2+ls—%7—63 (b) y = x*e**
x
2
)y =" 1 (d) y=1+2ny-10%
5x° +4 X X
() y =T ERY (f)y =nlx? —25—§1n(x+«/x2 -25)
sSenx + cos x 25 2
5°- HALLAR EL VALORDE X, Y, 0. EN CADA CASO:
y X
17 cm 8 cm
23° o
X 6 cm

cibermates www.tematesporloquetematesnotematesporlasmates.com
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones Ecuaciones y dibujos

cibermates / ejercicios word / ejw 08 ecu y dibujos.doc

Editar e imprimir los siguientes enunciados:

1°- Dados los puntos A(1, 3), B(5, 5) y C(8, 10), hallar el cuarto vértice, D, del
paralelogramo ABCD.

Hallar las ecuaciones de las diagonales AC y BD, el punto en que se cortan y el
angulo que forman.

2°- Un avion vuela entre dos ciudades que distan 80 km. Las visuales desde el avion a
ambas ciudades forman angulos de 29° y 43°
con la horizontal. ;A qué altura esta el avion?
(A qué distancia se encuentra de cada ciudad?

29° 43°

3°- Calcula la integral: x’e*dx yelérea )

encerrada en la parte rayada de la figura:

4° - Cuando preguntaron al profesor de Matematicas cuantos aprobados habia en clase, ¢l

contestd “Aqui tenéis no solo ese dato, sino muchos mas” 'y coloc6 en el tablon de
anuncios una grafica como esta:

Trata de descifrarla: ;Cuantos alumnos sacaron un 5? ;Cuantos aprobaron? ;Cuantos alumnos habia en la clase?
(Cuantos sacaron menos de 4?

5°- Calcula la distancia entre el obelisco y la
fabrica de la figura, con los datos que se
dan en ella:

AR
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CebeMATES

Dibujo

Técnicas | Word

Un cuadro de texto
admite incluso
tablas en su interior

Cuadro de texto

h Dibujo ~ [y & | autoformas ~ N\ w [ O

Autoforma

Todos los objetos tienen el
mismo comportamiento.

Sus caracteristicas se
pueden variar con el ratén o
del menu:

Formato / Objeto
Formato / Autoforma
Formato / Imagen

Se pueden copiar, mover ...

desde los menus o con teclas:

Copia el
+
Arrastrar I objeto
[‘_‘_3 C°I Combinados
—— producen
distintos
w Ctrl efectos

Objetos

Insertar / Objeto

Ecuacion

WordArt

i

oo e, 2=200700

Objeto de otro programa

o]
10

Esagrupar

—Agrupar o desagrupar facilita
el manejo de los objetos.

Ordenar »

i Cuadricula...
Alinear o distribuir »

Ajuste del texto »

e

D
L1

T

los objetos @

se ordenan @

y alinean
entre ellos y

con el texto. 3|

Ayuda mucho a
disefiar el ajustar los
objetos a una
cuadricula, que queda

v Configuracion de sombra B4 |~

T\

I Al lIMNO N(

Sin sombra
iﬂ‘. .r
RSN
wEWE
mEEE
EE =@

W"t 'J'—c-. .-+|!'

visible o no, o
ajustarlos entre ellos.

define como queda el
Transparente | texto en torno al objeto.

v Configuracién 3D

%0 C PP oY 9L

h@%

fenam
c el
namm@
e )

£
—
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Ejercicios Word Ecuaciones y objetos
& cibermates / ejercicios word / ejw 09 exponencial.doc

Editar e imprimir la siguiente ficha, con una grafica traida de un programa de funciones:

funciodn concepto

EXPONENCIAL “

y - e exponencial

””””””””””””””””””””””””””” - ’””””’]J‘ ew = OO0 - “rama parabdlica
______________________________________________ 21 S S S R S SO S e 0
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, ] . + T T
e o bbbk | 3| 0ssr..
% O L O O O SO 8 VA T S O N O S 2 |lo13s3.
A/ o1 ].9.3678...
T E A N B i EEEe. 0 1
! 0 e
T e e i b 1 | e=271
e’ =0 IS § 2 | 73890
asintota: x= 1 3 2 1 1 b 3 1 5 6 L O i i
0 0 U O DU O OO Y IO OO O WO OO O | |3 | 20085
3 4 54'598...
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 7 O s U AP SRS SR SO
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, < 1 S S S I SO SN SO I i i
o¢] [o.¢]

e=2'718281828 ... ... cvu veu wun

D=5 PROPIEDADES

R=x" (e">0) ep_eq = ep+q Transforma producto en suma
Es continua -~ ep:eq = ep—q Transforma cociente en resta
Es creciente 7 (ep )q — ep 4 Transforma potencia en producto
Es cOncava K q\/eip _ e% Transforma raiz en cociente
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Ecuaciones y objetos

Ejercicios Word
& cibermates / ejercicios word / ejw 10 dominio funciones.doc

Editar e imprimir los siguientes ejemplos, con objetos copiados de un programa de funciones:

funciones ejemplos

| cjemplos |
DOMINIO Y RECORRIDO n

1
y=x-3 x-3

denominador

polinomio
hipérbola
D= D=\ - {3}
R=N R=N - {0}

raiz par
7l
D= [3,00) D= (3100)
R=NR"U{0} = [0, ») R=NR"=(0, )
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Ejercicios Word

Ecuaciones y objetos

& cibermates / ejercicios word / ejw 11 ficha funciones.doc

Editar e imprimir la siguiente ficha, con objetos realizados en un programa de disefio (como Corel Draw):

y=f(x)

Una funcién es una relaciéon entre dos magnitudes, tal que a cada valor de
la primera magnitud le corresponde un valor y sélo uno de la segunda.

Una funcién puede expresarse por una descripcion, una tabla de valores, una férmula o una
grafica. Puede pasarse de unas formas a otras.

FUNCIONES
Descripcion
/ A
X y
<
tabla |wm
\ 4

\

SISTEMA CARTESIANO DE COORDENADAS

2° cuadrante

A
Y

QOY: Eje de ordenadas

1° cuadrante

47,
P(xy)
e 8 "X (x,y): coordenadas
del punto P

27,

17,
L L | L I L L L
T2 G0 Tz T4 5 x>

O: Origen de -FJ' unidad OX: Eje de

coordenadas abscisas

32 cuadrante

4° cuadrante

y=f)

Funcién: Relacion entre dos magnitudes
22 magnitud YA
y: variable
dependiente
Grafica
La variable
independien
te es la que /Py
Se, toma . y=f(x): Formula
primero.
i . ; | | |
La varl_able — : ——t >
dependiente unidad ’
B 12 magnitud
es la que se X: variable
obtiene 2 independiente
después.
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Ejercicios Word Ecuaciones y objetos

& cibermates / ejercicios word / ejw 12 estudio triangulo.doc

Editar e imprimir la siguiente ficha, con dibujos realizados en un programa de geometria:

ESTUDIO DE UN TRIANGULO/ a=6cm, B=40°, c=30°

mediatrices i ‘
CIRCUNCENTRO
bisectrices
INCENTRO
alturas
ORTOCENTRO
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medianas
BARICENTRO

recta de
Euler

Los tres puntos:
ORTOCENTRO
BARICENTRO

CIRCUNCENTRO

estan en linea recta

Datos

Lado a=6.0
Angulo B = 40°
Angulo C =30°

Angulo A =110°
Lado b = 4.10424172
Lado ¢ = 3.192533317

T oD O
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CibeMATES

Las imagenes externas, cliparts o fotos,

Insertar / Imagen / Desde archivo
o0

pueden insertarse

algunos ajustes basicos desde la barra de herramientas imagen.

en Word y hacer con ellas

icono concepto

muestras

& | Insertar imagen (predisefiada)

Insertar imagen (desde archivo)

199 iayprem o

kil

imagen original

recortada

| ="/ Blanco y negro control de

I1

E

Restablecer
in?agen

imagen
'l

\ :Marca de agua

| Recortarl | | Formato / Imaaen |

am O Q| Ot Gl

contraste v brillo

# =%

m el blanco
transparente

Imagenes en el CD

Insertar : define color
imagen Aiuste de texto transparente
Cuadrado
@ Estrecho

@ Detras del texto

recursos / clipart

recursos / fotos

Delante del texto

@ Transparente

¥

Tipos de imagenes

el gris
transparente

.

Corel Photo Paint
Adobe Photo Shop

Para un trabajo mas
avanzado con imagenes
se usan programas de
retoque fotografico, como:

Macromedia Fireworks

escripcion

uso

Windows

Disefio en papel o CD

. Admite transparencia.

Ocupa poco. Internet

pres. Especial fotos.

Ocupa poco. Internet

Corel Draw

Disefio en papel o CD

eta File

Disefio en papel o CD

cibermates

www.tematesporloquetematesnotematesporlasmates.com

30



‘%MHTGS Técnicas | Word Texturas y Tramas

Formato / Objeto o Fondo / Relleno / Efectos de relleno

Tanto en Word como en otros programas, ademas de rellenar dibujos, objetos o fondos con un
color o con degradados de dos o mas colores, pueden utilizarse para el relleno distintas
texturas y tramas, que son Uutiles para el disefio de documentos y que, desde una dptica
matematica, pueden utilizarse para ilustrar y experimentar ideas de regularidad y simetria, asi
como de estadistica y probabilidad.

Tramas

R &% recursos / texturas /
— -i/ “\ 7

Y — Diversas texturas en formato .bmp
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Cibe:MATES

Insertar / Imagen / Grafico ﬂ. |

Word genera automaticamente graficos estadisticos a partir de tablas de datos.

BASKET | yaomi | BARGA
LIGA 25 8
COPA DEL REY 21 16
COPA PRINCIPE AST. 0 1 Se selecciona la tabla
COPA DE EUROPA 7 0 y se activa el icono ﬂ |
RECOPA DE EUROPA 3 2 Se pueden agrupar los

1 1
0 0

datos en filas o columnas
COPA KORAC y representarlos en varios
LIGA EUROPEA

tipos de graficos con
muchas opciones.

HLIGA

[ COPA DEL REY 25

B COPA PRINCIPE DE B REAL MADRID
AST. 20 O BARCE LONA

[ COPA DE EUROPA

[ RECOPA DE EUROPA

[ COPA KORAC

B LIGA EUROPEA

15

10

0
LIGA COP COP COP REC COP LIGA

REAL MADRID BARCE LONA A A A DE OPA A EUR
DEL PRIN EUR DE KOR OPE
Menu Datos / Series en filas Menu Datos / Series en columnas

Tipos de graficos

: I . Graficos habituales
Tipo de gréfico: Subtipo de gréfico:

Estadistica

E Barras
|ﬁ Lineas
@ Circular

.- XY (Dispersion)
‘ Areas
@ Anilos }

s Cotizaciones ;]

Diagramas de barras

Poligono de frecuencias

FO“"""' = | iralimna anrinada. Camnara valnres entre @ Diagrama de sectores

+ e Dispersion

Este tipo de graficos se editan también en las hojas

de calculo, como MS-Excel, con varias ventajas, como: Funciones
» Al cambiar los datos se actualizan los graficos Dispersién con lineas suavizadas
automaticamente . — y sin marcadores de datos :
» Se insertan automaticamente series de numeros. \Q A
» Se calculan valores de funciones, formulas y e

© /A
» \

parametros estadisticos. .
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones

Graficos estadisticos

Editar e imprimir la siguiente hoja:

& cibermates / ejercicios word / ejw 13 graf basket.doc

BASKET

ESTADISTICAS Y GRAFICOS DE BALONCESTO

@ELIGA
O COPA DEL REY

B COPA PRINCIPE DE
AST.

OCOPA DE EUROPA

B RECOPA DE EUROPA
O COPA KORAC
ELIGA EUROPEA

REAL MADRID BARCE LONA

VAV mv;
)

REAL BARCE

MADRID LONA
LIGA 25 8
COPA DEL REY 21 16
COPA PRINCIPE DE AST. 0 1
COPA DE EUROPA 7 0
RECOPA DE EUROPA 3 2
COPA KORAC 1 1
LIGA EUROPEA 0 0

25r

20F

15H

10}

B REAL MADRID
O BARCE LONA

0
LIGA COP COP COP REC COP LIGA

A A ADE OPA A EUR
DEL PRIN EUR DE KOR OPE

cibermates www.tematesporloquetematesnotematesporlasmates.com
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Ejercicios Word | Editor de Ecuaciones Graficos estadisticos

& cibermates / ejercicios word / ejw 14 graf evaluacion.doc

Editar e imprimir la siguiente hoja:

1° E / 22 Evaluacion

RELACION APROBADOS-SUSPENSOS POR ASIGNATURA:

30 ESusp
O Aprob

25

20

1511

10 11

VAL |[LEN | ING | DIB [MUS| H®* |REL |MAT| CN | EF | ETI |FRA

SUSP | 17 | 28 19 15 23 15 2 20 13 10 7 1

APROB | 18 7 16 20 12 20 11 15 22 25 11 10

POR NUMERO DE SUSPENSOS

DESGLOSADO RESUMIDO

Cinco o mas
49%

o Mas de
T ) Tod$4ao/prob dOS
719% Dos o
5 menos
HH : Uno o dos
Tres o cuatro 1% 26 %

26%
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CibeMATES

Tabla / Férmula

Dentro de una tabla pueden hacerse calculos con diversas formulas:

funcion devuelve ejemplos
PROMEDIO() Media aritmética de una lista de valores. PROMEDIO( IZQUIERDA)
CONTAR() El nimero de elementos de una lista. CONTAR( ENCIMA)
MIN() El valor mas pequefio de una lista. MIN(DERECHA )
MAX() El mayor valor de una lista. MAX( ENCIMA)
PRODUCTO() Resultado de multiplicar una lista de valores. PRODUCTO(DEBAJO)
SUMA() Suma de una lista de valores o férmulas. SUMA(ENCIMA )

En el mismo menu se puede prefijar el formato de nimero del resultado.

E
Salvo para calculos muy simples es preferible usar una hoja de calculo, como MS-Excel,
| pues tiene muchas mas funciones y se actualizan automaticamente.

2] Tecnicas [ Word __________Ordonar |

Tabla / Ordenar % %l

Se pueden ordenar, dentro o fuera de una tabla: ALUMNO  NOTA
» Textos .
e orden alfabético Maite 4
=orden ascendente: DelaAalaZ Anselmo 2
=orden descendente: DelaZ ala A David 9
» Numeros o Ana 6
* orden numérico
= orden ascendente: De menor a mayor. Bartolo 4

=orden descendente: De mayor a menor.
datos desordenados

datos ordenados

ALUMNO NOTA ALUMNO NOTA ALUMNO |NOTA ALUMNO NOTA
Ana 6 Maite 4 Anselmo 2 David 9
Anselmo 2 David 9 Bartolo 4 Ana 6
Bartolo 4 Bartolo 4 Maite 4 Bartolo 4
David 9 Anselmo 2 Ana 6 Maite 4
Maite 4 Ana 6 David 9 Anselmo 2
por nombre, ascendente por nombre, descendente por nota, ascendente por nota, descendente

Al ordenar en una tabla, se ordena segun una columna y se mantienen los elementos
asociados a cada dato (Maite siempre tiene un 4).

Se puede elegir el orden secundario para cuando dos elementos sean iguales (Bartolo antes
que Maite, por orden alfabético, ambos con un 4).

La primera fila puede quedar fuera del orden, como encabezado (ALUMNO y NOTA no se ordenan)
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‘&ZmMﬂTGS Técnicas | Word Clasificar

Diversas posibilidades de organizar ideas, exposiciones y trabajo:

Vinetas y listas numeradas

Formato / Numeracion y viiietas ;: =

esquema con vinetas esquema numerado
> Textos 1. Textos
e orden alfabético 1.1. orden alfabético
=orden ascendente 1.1.1.orden ascendente
=orden descendente 1.1.2.orden descendente
> NuUmeros 2. Nudmeros
e orden numérico 2.2. orden numérico
=orden ascendente 2.2.1.orden ascendente
=orden descendente 2.2.2.  orden descendente

Documento en modo esquema

Ver | Esquema | *m=

- -—
| barra de herramientas esouema-|74- S |(e [+ =-(123456 7po=a050a:
¢ TRIANGULOS .
& TRIANGULOS RECTANGULOS
¢ CONCEPTOS:
& Tridngule: - enlace repase -
= Lados, angulos.
A cada nivel de esquema le corresponde & Propiedades.
un estilo de parrafo o1 B = Un Iadf) menor que sum s
= Suma dngulos es 180° +
teclas accion & Area Desde un
g b esquema de Word
. Lo = vET se puede generar
Tab Nivel siguiente de esquema & Recingulo: directamente  una
= Catetos, hipotenusa ;;resen:pac_lo? en
i+ T i ; = Construccion owerPoint.
|Sh|ft | Nivel anterior de esquema & Propiedades: Cada linea del
¢ Teorema de Pitagoras esquema se
= Fé”’_’“"’-dlwi_ . convierte en una
- ‘S:g” ‘?f/fa, Visualizacion | gianasitiva, que se
i) q q " = riobee: Briona  fieon
| distintas vistas (web. imoresion. -I—EIBIEIEI<I | puede completar y
personalizar.

Administracion de archivos y documentos

Explorador de Windows D

=-] Mis documentos

(7] Becas
=] Mates accién raton, teclas o menus
=43 Apuntes
(7] Chuletas Crear carpetas Archivo / Nuevo / Carpeta
(2] Deintemet
L Geometria Seleccionar archivos sueltos N |
=-] Imagenes
(2] cliparts Seleccionar archivos consecutivos Iy |
(] curvas —
1 fotos Borrar archivos o carpetas
(] personajes
~{Z] Problemas Mover archivos o carpetas Arrastrar o cortar y pegar
-] Musica - - -
(] Trabajos Copiar archivos o carpetas Arrastrar o copiar y pegar
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Ejercicios Word Ordenar y clasificar

cibermates / ejercicios word / ejw 15 esquema triangulos.doc
Editar e imprimir el siguiente esquema, usando el modo Ver / esquema:

- ALGEBRA LINEAL
O MATRICES
¢ DEFINICIONES
0 Matniz
o elemento
fila
columna
diagonal principal
diagonal secundaria
dimension,
o orden
0 Tiposde matrices
o matriz fila
matriz columna
matriz cuadrada
matriz nula
matriz diagonal
matriz escalar
matriz unidad (identidad)
matriz triangular superior
matriz triangular inferior
© Matrices iguales
o “Dosmatrices son iguales cuando tienen los mismos elementos y
en los mismos lugares p solo en ese caso”
0 QPERACIONES
o Matrices iguales
© Trasposicion
o Matniz traspuesta
o matniz smétrice

0 SUMA
o Suma de matrices
O PROFPIEDADES
o Interna
o Asociativa

MNeutro
Simétrico
Conmutativa

o Matriz opuesta
¢ TEOREMA
o “Elconjunto de todas las matrices de una dimension dada
con la operacion surma tiene estructura de grupo abeliano™
0 PRODUCTO DE UNA MATRIZ POR UN NUMERO
a  Producto de una matniz por un nimero
¢ PROPIEDADES
o (k+r)A=kA+rA
= k(rd) = (ks
o 1A=4
0 TEOREMA
o “Elconfunto de fodas las matrices de una dimension dada
con las operaciones suma p producto por un nitmero figne
estructura de espacio vectorial”
¢ PRODUCTO DEMATRICES
o Producto de matrices
@ PROPIEDADES
o Interna

Asociativa

Neutro

Conmutativa

Distributiva respecto de la suma

0 Matniz inversa

o

... esquema original completo en ejw 14 esquema triangulos.doc

hi=triz remilar
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Ejercicios Word Ordenar y clasificar
cibermates / ejercicios word / ejw 16 grupo web.doc

Editar e imprimir el siguiente diagrama, con vifietas y utilizando la cuadricula de la barra de dibujo:

GRUPO DE TRABAJO

MIEMBROS DEL GRUPO > METODO DE TRABAJO

+ Coordinan y dirigen el trabajo * Reunion semanal del grupo:

Lunes 42 hora (11%°-12%)
Algunas semanas se sustuira esa
reunion por reuniones separadas
de miembros del grupo con
colaboradores para orientar y

* Buscan recursos y promocionan la web coordinar.

* Trabajo personal de cada uno
en el area de su interés.

Investigan y aprenden sobre Diseno ||-
Grafico y técnicas de Internet

* Proponen contenidos para la web

> VALIDACION

* Grupo de trabajo del CEFIRE:
Certificado de 30 horas.

RESPONSABLES Y COLABORADORES > METODO DE TRABAJO

* Trabajo personal o compartido

* Se encargan de una tarea concreta: . L
en el area elegida:

* Contenido de un Departamento Selecciona contenidos
Los cuelga en la red
* Contenido de una seccion (Biblioteca, Busca enlaces
nuevo centro, actividades, ... ) II‘ Propone ampliaciones y mejoras

* Reuniones esporadicas, dentro
del horario escolar, con algun

+ Xabiay su comarca miembro  del  grupo  para
coordinar y aclarar dudas.

* Cursillo-charla de 3 horas para
aprender a utilizar la web
(actualizar contenidos y demas).

* Fotografia

* Pueden integrar a alumnos en las tareas
SsuU area

> MODALIDADES

* Responsable: Figura como
miembro del grupo de trabajo
del CEFIRE: Certificado de 30
horas:

3 h. cursillo
7 horas reuniones
20 horas trabajo personal

* Colaborador: Participa en la
medida de su interés o
posibilidades.

ies1xabia.org

@
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